附件 

研究报告编辑排版及打印格式要求

1.研究报告内页统一使用A4纸，双面打印，只打印不需要装订，按照页码排序后可用文件夹固定。

2.内页页面设置要求：每页30～35行，每行35～38字。如插入表格、图片格式统一使用内嵌式可自定义页面设置。

3.全文字数要求6000字以上。

4.正文页脚用阿拉伯数字插入页码，连续编页，字号字体与正文相同，页底外侧对齐，数字两侧用横线修饰，如-3-。

具体格式模板如下：

立   项   课   题   题   目

（一号黑体字加粗、居中）

——副标题（仅限特殊、必要的情况下使用）

（三号黑体字加粗、居中）

一、标题格式
（一）主标题使用一号黑体字，加粗，居中显示。
（二）副标题使用宋体三号黑体，加粗、居中显示。
二、正文格式
（一）正文使用宋体小四号字体，首行缩进2字符。
（二）一级标题使用黑体、小四号字体，序号采用格式如“一、政策法规”。
（三）二级标题使用宋体、小四号字体，序号采用格式如“( 一 )政策法规”。
（四）三级标题使用宋体、小四号字体，加粗显示，序号采用格式如：“一是政策法规”或“1.政策法规”。
（五）每个标题均自成一段，首段缩进2字符。
（六）图片格式统一使用内嵌式，图片标题置于图片下方，文字使用宋体、小四号字体，加粗，表格标题量于表格上方，文字使用宋体、小四号字体，加粗。
三、其他格式
（一）注释及参考文献格式：采用脚注的方式列于每页下方，字体采用宋体、小五，单倍行距。每篇报告独立编排顺序，序号统一采用阿拉伯数字。
（二）参考文献书写格式
1.文献是期刊时，一般书写格式为：作者、篇名、期刊名、年月、卷号、期数、页码。
2.文献是图书时，一般书写格式为：作者、书名、出版单位、年月、版次、页码。
（三）在正文结束后，另起一行，以右对齐格式标注执笔人，使用宋体、小四号字体。如执笔人：张三，多名执笔人姓名用顿号隔开。
（四）有附件的，附件要另起一页，以左对齐格式标注“附件”；有多篇附件的，应加上数字序号，使用黑体、小四号字体，如“附件一”。附件格式同正文。

